
NC 财务系统 

1．NC 财务系统登录操作指南 

1.1 系统登陆 

NC65：                                       NC63： 

https://nc65.fosun.com （正式环境地址）       http://nc.fosun.com （正式环境地址） 

https:// 172.102.130.8（测试环境地址） 

登陆用户名及密码:（新用户） 

用户名：用户邮箱编码（如：张三 用户编码 zhangs@fosun.com）  

初始密码：1qaz2wsx（仅复星集团体系内使用） 

老用户忘记密码：可进行忘记密码按照提示操作（仅复星集团体系内使用），其他体系联系

系统管理员重置密码 

 

登录：UClient.exe  客户端下载--通过门户进入进行下载：fssc.fosun.com 

http://nc.fosun.com/


 

操作步骤： 

1.打开 UClient 客户端，点击添加应用显示以下界面。 

 

2.在上部地址栏输入对应内外网环境的地址，参考顶部给出的 NC 地址信息，注意图中红框

标明的信息是否填写正确，点击添加。（图片修改） 



 

 

 

3.添加加载完成后，会在客户端主界面显示新添加的图标信息。 

 

 

 

4.为了区分环境，建议进行重命名操作，右击该图标，会显示对应的辅助功能，如重命名、

创建桌面快捷方式、克隆、清除缓存等。 



 

 

5.点击重命名建议修改名称为任意你想输入的名称。点击创建桌面快捷方式可以在桌面创建

一个快捷方式图标方便操作。点击克隆可以复制一个相同的环境在 UClient 中，即可以同时

打开了两个相同的环境，但不能使用相同账号登陆。清除缓存适用于在日常操作中，新增或

修改数据后未能及时反馈信息，就可以通过清除缓存，重新登陆加载来更新信息。 

1.2 设置功能节点快捷方式 

1.点击打开环境，选择对应的账套，输入正确的账户密码后登陆。 

备注：若出现以下情况请咨询集团管理员：1.多次输入错误密码（5 次），用户被锁定。 2.

用户忘记密码：可进行忘记密码按照提示操作（仅复星集团体系内使用），其他体系联系系

统管理员重置密码。 3.无该用户，由系统管理员负责添加。 



 

 

2.选择具体的操作节点，并右击鼠标，选择“创建快捷方式”。 

 

 

 

 

3. 点击创建快捷方式会提示重命名节点。 

 

 



 

4.在添加完快捷方式后，可在左侧“常用功能”节点，找到新添加的快捷方式。 

 

 

5.鼠标右击快捷键图标，可显示对该快捷键的相应操作指示，可以对快捷键进行删除、更改

图片、重命名、管理图片库、上传图片、大图标或者小图标显示等操作。 

 

 

1.3 个性化设置 

1.登录系统后，双击【功能导航】中的【常用功能】界面下方的按钮 

之后显示界如下： 



 

2.在个性化中心界面，此处可以设置系统登录后和日常操作的默认值。选择【默认设置】，

可设置登陆时显示的“默认业务单元”和“默认财务核算账簿”等信息。 

 



2 总账操作 

2.1 总账基础操作  

2.1.1 客户档案  

功能导航：动态建模平台-基础数据-客户申请单 

动态建模平台-基础数据-客户-全局 

1.针对体系内业务单元的用户可以在其对应业务单元查询到对应的客户，如果在对应的业务

单元客户中未找到该客户，统一只能通过客户申请单进行添加和分配，打开【客户申请单】

节点，点击“新增”按钮输入相关信息，带有红色 * 的是必输项，单据号会在提交单据后

自动生成，不需要录入，维护好相关信息后点击确定保存。 

   

2.点击保存后，该单据将被保存，用户点击“提交”按钮后，系统将自动从全局查找该客

户是否已存在。之后进入审批流程。 

情况一：如果该客商在“客户-全局”不存在，则会由系统生成对应的客户编码并执行审批

流程。 



 

 

情况二：若客户已存在，点击保存后，提示以下界面，确定后系统将自动将该客户分配到

选择的对应业务单元中，之后可以在【客户-业务单元】中查询到该客户的信息。 

 

3.针对体系外及非营利组织的用户，如果要新增客商，请在体系内下进行客户申请单申请。 

2.1.3 结算信息  

功能导航：动态建模平台-基础数据-银行账户-财务组织 

1.财务组织所属银行账户由九恒星系统统一推送至 NC。 

2.如果推送至 NC 后，仍然缺少对应的银行账户，需通过该节点来维护公司内部的银行账户

信息，点击       按钮新增，维护带 * 的必输项。 

注意事项： 



表头以下信息需要维护：所属组织、账号（即银行账号）、户名为业务单元名称、账户

编码同账号、银行类别为开户行对应的银行类别、开户单位、核算归属组织同户名。选择开

户银行的时候，需要注意必须选择全局级的银行开户行（参考下图），查询银行开户行时可

使用模糊查询，因为系统中维护的开户行名称可能有差异，如中国工商银行金钟支行，系统

中维护的名称可能为中国工商银行股份有限公司上海金钟支行，因此在查询时，可在接搜索

框里输入“金钟”关键字，选择对应的开户行即可。 

 

 

表体以下信息需要维护：编码为银行账号，名称为银行账户支行名称+账号（参考下图），

币种、账户类型按实际填写。维护时请注意确认账户相关信息的准确性，一旦启用则无法修

改账号等相关信息，若启用后发现错误，点击修改进行重新维护。若需要删除该账户，但是

被凭证引用过，只能先删除凭证后进行删除；若此账户已经销户，可对此银行账户进行停用

（前提是总账必须平掉）。 



 

2.1.4 自定义档案维护 

功能导航：  动态建模平台-基础数据-自定义档案维护-业务单元 

1.如果要维护自定义档案内容，双击打开【自定义档案维护】节点。在左上方选择对应的自

定义档案，会显示已维护在该档案中的所有项目信息，选中任意已维护的自定义项后点击

“修改”可维护其明细信息。 

2.如果要新增自定义档案内容，在选择好档案名称后，点击新增，按编码规则维护“档案编

码”、“档案名称”。其中 “档案编码”、“档案名称”为必输项。 

编码规则：与其他自定义项目编码规则相同。  

 



 

2.1.5 期初建账 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-期初余额 

1.各业务单元期初建账操作统一在【期初余额】节点进行录入操作。 

财务核算账簿的启用时间：24 家试点单位 2018 年 11 月 1 日。其余推广单位从 2019 年 1

月 1 日启用。试点单位需要收集 10 月末累计借贷方余额用于录入作为 11 月的期初余额。

其余单位从 2019 年 1 月 1 日启用。 

2．双击打开期初余额节点，选择对应的财务核算账簿，币种要选择对应的本位币，否则无

法取数和编辑白色的单元格。仅白色单元格可以手工填入。灰色通过点击上方【辅助】按钮，

通过辅助核算取数，荧光绿色为下级科目合计数。 

3. 辅助核算单元格，点击“辅助”按钮后，可以先选择对应的辅助核算录入一条数据后，点

击上方“导入导出”，导出至 excel 文件，打开模板后，根据模板录入所有的辅助核算信息，

保存后，再通过“导入”导回系统，刷新完便会全部显示。 

 



1. 在对应单元格录入期初数后，点击“期初建账”进入建账界面，点击下一步。 

 

2. 如果期初数录入正确，则会显示期初数试算平衡，证明可以建账；如果期初试算不平衡

则会红字报错，需要返回上一步期初数录入界面进行金额的调整，修改完后按以上流程

继续建账。 

 



 

注意事项：期初如果未建账，则不允许下月记账也不可多人同时对同一家公司进行期初建账。 

2.1.6 启用年度期初余额结转与修改 

1.如果上年业务都已结账，则单击“年初重算”，选择好需要年初重算的末级科目后，在选

择损益类科目处理方式，点击“确定”后会弹出窗口询问是否继续，点击“继续”后系统将

自动把上年的年末余额结转至本年年初作为期初余额。 

 



 

2.1.7 年初调整操作（主要是操作条件） 

1. 年初调整操作只有在年初建账后可用，针对审计调整期调整，选择对应的账簿后，选择

本位币，点击“年初调整”，上一年所有会计期间调整期凭证发生额将结转至本年期初。对

于损益类科目的处理，选择“损益类科目处理方式”，选择“不结转”，点击是即可；  

 

2.2 总账日常操作 

2.2.1 制作凭证 

2.2.1.1 保存常用凭证 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-制单 



1. 先制作一张经常要用到的凭证或选定一张已经保存到系统内的经常要用到的凭证。在凭

证制单的界面上，点击“常用凭证”—“维护常用”，出现以下界面： 

 

 

 

2. 点击“增加”，增加常用凭证分类，可自定义分类名称如收入、支出等，如下： 

 



3.增加分类后，选定该分类，再点“增加”： 

 

4．输入“常用凭证编码”，点击“保存”才将该凭证保存为常用凭证。“常用凭证简要说明”

可以不输入，最好输入一下，便于调用时选择。 

5.点击“确定”，退出【维护常用凭证】界面，返回凭证卡片界面。 

6.之后在制单时可通过点击“调用常用”选择所设定的常用凭证分类后点击“确认”便可以

调用该已保存的凭证。 

2.2.1.2 调用常用凭证 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-制单 

1.在凭证卡片界面上，点击 ，点击 ,同上节节点。 



 

2.点击选择要调用的常用凭证，点“确定”。 

3.凭证界面即显示被调用的凭证内容，修改金额后，点击“保存”即完成调用常用凭证制作

凭证的操作。 

2.2.1.3 制单 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-制单 

1. 在制单界面，点击“新增”，录入凭证分录中对应信息 

      

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

2.凭证录入完成后，如果需要涉及现金类科目，则需要进行现金流量分析，点击上方“凭证”



-“现金流量分析” 

 

3.打开现金流量分析界面后，点击“载入”，选择相应行的主表表项，如果所有科目均归入

同一主表表项，那么在选择完一行后可以点击“归集”。 

 

注：现金/银行类凭证必须进行现金流量分析，否则不允许保存。 

4.凭证如果未录入完毕，可先进行“暂存”，凭证标记为【暂存】，待重新维护完成后点击“保

存”为正常凭证。 



 

 

5. 如果需要进行凭证复制，需要注意复制的凭证会将之前凭证的信息同时带入，如现金流

量分析和汇率等，需要重新调整。 

6. 在制单界面发现找不到已经新增的科目或者辅助核算，需要点击会计科目进行右上角刷

新； 

 



2.2.1.4 凭证导入 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-制单 

1. 打开制单节点，选中一张已制单的凭证后，点击上方“导入导出”，导出到 EXCEL，选

好对应的项目，点击确认 

 

 

2. 打开导出的 excel 文件，根据提示录入要新增的凭证，完善相关信息，保存后，点击【导

入】将该文件导入系统。 



 

3. 如果导入有错误，根据导入时的错误提示，可进行 excel 的修改。如果导入进度条不动，

可检查一下几点：（1）冒号: (2)单元格是否包含空格 (3)对应辅助核算是否填写正确 (4)分

录及现金流量对应的序号是否正确 （5）是否有单元格提示为 N/A。  修改完点击保存，

重新打开导入节点，进行导入即可。 

2.2.2 审核 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-审核 

1. 在完成制单后，可在【审核】节点进行凭证审核。首先查询凭证，可以显示在这段会计

期间内录入的凭证，选择所需要审核的凭证点击“审核”或者“批审核”则可以完成该

平整的审核，如果审核有误，则可以选中错误的凭证点击“取消审核”。（制单人与审核

人不能为同一人） 



 

 

 

2.2.3 记账 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-记账 

1.打开【记账】节点，查询凭证，选择对应的业务单元账簿及会计期间点击“确定”，下方会

显示所有已通过审核的凭证，选中需要进行记账的凭证，点击“记账”完成记账。 



 

2. 点击“快速记账”可以快速进行该账簿对应会计期间所有凭证的记账。 

 

 

3.取消记账按钮显示：如果进行了错误操作，在下图红色区域连续点 3 下，会显示“取消记

账”按钮，选中对应的凭证即可取消记账，若重新记账出现报错：当前会计期间已结账不容

许记账，需要点击快速记账即可； 

 



 

 

2.2.4 现金流量查询 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-现金流量表-现金流量查询 

1.当月凭证输入完成后，可在【现金流量查询】查看现金流量情况，打开该节点，点击左上

方“查询”，选择对应的核算账簿（可多选，但账簿的本位币必须相同），选择会计期间后，

点击“确定”，可联查明细、现金流量。 

 

 



2.如果发现现金流量有错误，可以通过错误分析来寻找错误来源（指定现金流量项中的金额

与分录金额不一致）方便修改现金流分析结果。点击“错误分析”，如果无错误则会在下方

提示“没有不一致凭证”。如果有错误，则选中下方对应末级项目，点击“明细”，则可以显

示该项目对应所有明细信息，通过联查凭证可以进行现金流量金额修改（前提未审核记账）。 

 

 

 

 



2.2.5 自定义转账执行 

 

 

1. 选择对应的定义、包含未记账进行打钩，点击“生成凭证”，会自动生成凭证传向会计平

台，可在制单界面找到该单据。“批量结转”功能可多账簿同时结转。 

 

注意事项：如果结转后发现，生成的凭证有缺失或者错误，可以在制单节点查询到该转账凭

证，删除后重新进行对应的自定义转账。 

2、结转完成之后进行科目余额表一级科目查询并损益结转凭证打钩，查看损益类科目是否

结平； 



 

2.2.6 汇兑损益结转 

1. 用于完成在【汇兑损益定义】功能中设置的会计凭证的生成，打开【汇兑损益结转】，选

择需要结转的账簿，并选择好需要进行损益结转的会计期间。可以结转已记账和未记账

的凭证，点击下方“是否结转”后，点击上方“生成”即可在【制单】节点查看到该结

转凭证。（后台生成凭证不要打钩） 

 

 



2.2.7 往来核销 

2.2.7.1 核销对象设置 

功能导航：动态建模平台-财务会计-往来核销-核销对象设置 

6 大往来科目（1122、1123、1221、2202、2203、2241） 

1. 选择对应所需要设置核销对象的账簿后，点击左上角“新增”。 

2. 按集团要求在下方的表体内录入对应参数，复星集团对核销对象进行严格控制，只可核

销对应的辅助核算，填写好启用日期（启用日期务必与该账簿的初始建账日期保持一致）

后点击“保存”。应注意：如果【期初未达录入】节点，往来未核销数据还没有录入，则

需要先导入未达数据后，在启用该核销对象，并启用。 

 

3. 如果要取消启用该核销对象设置，需要在【核销处理】节点，反核销所有的已核销凭证

及所有红蓝冲销，才可进行取消启用和修改。 

2.2.7.2 期初未达录入 

功能导航：动态建模平台-财务会计-往来核销-期初未达录入 

1. 该节点用于录入各个账簿启用往来核销前的未核销明细数据。 

2. 点击“查询”，选择对应的账簿，选择币种及所需要核销的科目、辅助核算。点击“确

定” 



 

3. 按照对应科目的科目余额表和账龄去进行拆分，录入凭证日期、业务日期、辅助核算、

摘要和原币金额后，点击“保存”，可点击打印和导出，将未达核销期初余额导出。 

4. 导入导出：如果在账簿启用日期之前有多笔未核销的账目，可以根据模板将信息录入后，

一次性全部导入系统也可以直接导入期初余额。  

 

2.2.7.3 核销处理 

2.2.7.3.1 核销处理 

功能导航：动态建模平台-财务会计-往来核销-核销处理 

1. 点击“查询”，选择对应的核算账簿，选择已经设置好的对应账簿的核销对象科目和辅助

核算，确认核销的日期范围，选择是否勾选包含为记账凭证，点击确定。 



 

2. 借方代表表示期初未达账项，贷方表示所选日期范围前已收的对应客户的账款，由于

设置了严格控制策略，所以只可以按照同一个客商进行核销。勾选好借贷方后，点击

“核销”后，可在“历史查询”里，查询到已核销的记录。注意历史查询辅助不可选 

 



 

3. 如果核销有错误，选择对用的已核销记录，点击反核销，则可取消该笔核销记录，在

主界面重新进行核销操作。 

4. 如果觉得操作过于麻烦，可使用“自动核销”功能，点击“自动核销”，进行自动核销

的标准设置，可分别根据日期、对应金额等方式进行核销。假设选定了按日期范围进

行核销，设置在日期相差为 X 天内的同一客商进行自动核销，其他选择同理。 

 

 

2.2.7.3.2 凭证即时核销 

功能导航：财务管理-总账-制单 



1、当核销对象设置完成、维护好期初未达数据并启用后，也可以在录凭证时进行即时核

销。 

在凭证分录中如果涉及对应核销对象的科目时，在保存凭证时会弹出即时核销的页

签。此时可以选择在即时核销节点直接进行核销也可以关闭该页签，取消这次核销，选择

在核销处理节点进行核销。（即如果不需要即时核销，直接关闭页签即可） 

操作方式勾选需要核销的凭证，点击核销按钮进行核销。 

 

注：在制单节点的即时核销只能看到未核销完成的分类，若核销完成后，如果要反核

销，必须登录核销处理节点，点击“历史查询”按钮，查询已经核销的数据，勾选后

点击“反核销”按钮进行反核销。----建议在核销处理节点进行核销 

 

2.2.7.4 往来账龄分析 

功能导航：动态建模平台-财务会计-往来核销-往来账龄分析 

1. 查询对应的核算账簿，核销科目，并在下方选择好所需要查看数据的账龄区间，点击“确定” 



 

 

2. 查询后，可看到对应核销科目的余额和对应账龄区间的数据金额，可点击“明细”查看

对应的明细凭证数据。 

 

2.2.7.5 核销余额表 

功能导航：动态建模平台-财务会计-往来核销-核销余额表 

1. 点击“查询”选择对应的账簿及核销科目，确认是否需要包含为记账凭证后，点击“确

定” 

2. 查询后，会显示对应日期范围内的余额。 



 

3. 点击”核销情况”可看到对应科目具体的核销情况。 

 

 

2.2.8.1 公有协同中心 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-内部交易协同-公有协同中心 

1. 复星集团本部内公司通过设置 122001 内部往来会计科目以及客商辅助判断是否协同。

发起方通过凭证编制即可自动发起协同凭证。 



 

若发现此凭证数据有错误需要修改，需要在公有协同中心进行查询凭证当期当前账簿未确认

的协同进行取消协同，然后就可以修改了； 

 

2.2.8.2 公有协同确认 

功能导航：动态建模平台-财务会计-总账-内部交易协同-公有协同确认 

1. 当对方发起协同后，接收方可在该节点查询到该协同，点击“本方修改”按钮，界面会

切换到制单界面进行制单编辑操作。 



 

 

2. 如果想取消协同，可以点击“取消确认”将协同退回发送方，接收方的协同凭证也会自

动删除。 

3. 公有协同确认失败：未结转下年不容许操作数据 

解决办法：在总账-内部交易对账-期初初始化-选择核算账簿（辅助-进行结转下年），需

要注意必须协同确认双方都要进行结转下年； 

4、取消协同确认失败：对账 

   解决办法：122001 已经启用自动化对账功能，需要在总账-内部交易对账-明细对账-进

行勾选并取消勾对； 



2.2.8.3 公有协同查询 

公有协同查询主要是解决在公有协同中心或者公有协同确认找不到的单据，公有协同查

询可以跨期查询，可以找到协同日期与制单日期不一致的单据 

2.2.9.1 结账 

功能导航：动态建模平台-财务会计-期末处理-结账 

1．待固定资产结账、凭证审核记账后，才能进行结账工作（结账即自动关账）。 

2．如需要再调整已结账月的凭证，需反结账，反关账，再取消记账（参考记账节点“反记账”

功能）、取消审核，才能修改凭证。 

3．选择对应账簿后，可以看到当前账簿会计期间内是否结账。 

注：上月未结账则当月不可以结账，如果要反结账上月或者再前月份的账，则必须一个月

一个月反结账。 

4. 总账结账前，必须先进行固定资产业务系统和总账的对账后结账。打开该节点后，点击

执行对账，选择对应的核算账簿、对账规则以及币种后，点击确认，系统会显示总账该科目

金额以及业务系统内该科目金额。如果发生了错误，可分别进行总账以及业务账的联查，调

整错误。 



 

5．选择对应的结账月份后，点击“下一步”,进行账簿核对。 

 

6.如果总账及明细账金额平衡正确，则点击“下一步”，生成报告。如果不平衡，需要查看明

细账，调整后，再次结账。 



 

 

 

7.点击“结账”后确认，则可以完成当月结账工作。 



 

2.2.9.2 结账出现报错 

1、本期由本公司通过模板协同生成但接收方没有确认的凭证 

   处理办法：在公有协同中心找到对方未确认的单据进行取消协同 

2、本期有协同未确认的凭证 

   处理办法：需要发起方在公有协同中心找到本方未确认的单据进行取消协同 

3、检查总账与业务系统对账是否有未对符结果：是 

   解决办法：在总账模块下找到对账执行节点进行对账，存在对账不平问题原因基本是总

账 

   手工制单固定资产凭证或者新增的卡片没有生成凭证 

4、存在未生成凭证的实时凭证 

   解决办法：在单据生成节点查看是否固定资产存在未生成的临时单据 

2.2.10 查询科目余额表 

功能导航：动态建模平台-财务会计-账簿查询-科目余额表 



1、 双击打开节点，显示该界面。 

 

2、 点击“查询”，可根据自己的要求设定不同的查询条件，点击“确定”。 

 

 

3、 在科目余额表主界面，点击某行科目，点击“明细”，可以查询到该科目的明细账，凭证、

辅助核算等。 

 

4、再点击某行数据，点击【联查凭证】，可以显示相关凭证。点击“返回”，可以回到科目

余额表主界面。 



 

 

2.2.11 查询辅助余额表 

功能导航：动态建模平台-财务会计-账簿查询-辅助余额表 

1、 点击“查询”，出现条件对话框，选择好对应条件点击“确认”。 

 

2、在辅助余额表主界面，点击某行科目，点击“联查明细”，可以查询到该科目的明细账，

如下： 



 

3、再点击某行数据，点击【联查凭证】，可以显示相关凭证： 

 

3 固定资产操作 

3.1 固定资产初始化 

3.1.1 输入原始卡片 

3.1.1.1 手工录入原始卡片 

功能导航：动态建模平台-财务会计-固定资产-录入原始卡片 

1. 该节点可以进行原始固定资产的录入 



 

1. 点击【新增】，出现选择“交易类型”（即显示模板）的窗口，如下图： 

 

2. 点击选择“交易类型”，选择对应的交易类型后，进入以下界面，填写所有必输项： 

 

也可进行 Excel 模板导入； 



3.1.1.2 参数设置 

动态建模平台-财务会计-固定资产-参数设置 

1. 在【折旧与摊销】节点生成凭证时，凭证按照固定资产类别分别生成。如果凭证生成时，需

要不同资产类别生成在同一凭证上，可以在此节点进行修改。 

 

2. 选择对应的业务单元、账簿、年度和会计期间后（最小未结账月），点击读取数据

 

3. 如果要修改制单方式，点击“修改“，点击下方”制单方式设置“，选择资产类别，右

键全选所有类别，点击确定，之后所有资产类别折旧与摊销所生成的凭证只会生成一张单据。 



 

3.1.1.3 卡片导入工具使用 

动态建模平台-财务会计-固定资产-卡片导入工具 

1. 打开对应节点后，点击“导出-模板“，先导出 NC65 的卡片导入模板 

 

2. 导出 NC63 所有固定资产卡片，输出在 excel 文件里 

 

3. 打开导入模板，将 63 卡片对应字段录入，类别、部门、方法等需要录入编码及名称的字

段，可在系统中进行查询，录入完后，保存。注意：模板中有“新增资产“字段，用于区别



是资产增加还是录入原始卡片，如果是资产增加则输入 Y，是录入原始卡片则输入 N。 

 

 

 

4. 选择对应使用该固定资产的财务组织，会带出相关信息，注意：导入期间是当前固定资产

最小未结账月，因此会影响到导入模板里的建卡日期和开始使用日期，需要注意修改模

板。导入完成后，点击“生成资产卡片“，完成卡片新增。 



 

 

3.2 固定资产日常操作 

3.2.1 新增固定资产卡片 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产增加 

1. 购入新的固定资产后，通过该节点进行资产新增，点击“新增“后，点击自制。 

 

2. 选择对应的交易类型后，输入表体带 * 必输项内容，点击保存，则新增资产完成。 



 

 

3.2.2 折旧与摊销 

动态建模平台-财务会计-固定资产-期末处理-折旧与摊销 

1. 双击打开节点，选择对应的财务组织和账簿、期间后，点击“读取数据“，在下方的

折旧清单中，会显示所有当期需要计提折旧的固定资产，点击上方”计提折旧“，进行固

定资产的折旧。 



 

2. 进行完折旧后，点击“生成凭证“，可在【制单】节点生成固定资产折旧凭证。 

3. 如果折旧数据有错误，需要从 动态建模平台-会计平台-单据生成 节点，进行生成凭

证的删除。选择对应的组织和生成目标后，点击“查询“，左侧选择来源系统-折旧与摊

销，下方选择正式单据，可查询到对应的生成凭证。删除后，可在【折旧与摊销】节点进

行重新计提和凭证的生成。 

 



 

3.2.3 查询卡片 

动态建模平台-财务会计-固定资产-账表查询-卡片台账 

1. 双击打开节点，点击“查询“，输入必输条件。 

 

 



2. 系统会显示查询出的卡片台账列表。 

 

3. 点击某行卡片数据，再点击联查卡片，可以查看具体的卡片信息。： 

 

3.2.4 卡片减少 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产维护-资产减少 

1. 点击“新增“，选择对应的财务组织，和业务日期（最小未结账月），在表体选择需要减

少的固定资产卡片编号和减少方式，完成后点击”保存“。 

 



2. 保存后的单据可在主界面查询到，点击提交后，由管理员进行审批，完成资产减少。 

 

3.2.5 资产变动 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产变动-使用部门调整 

1. 资产变动常用功能为【使用部门调整】，可在该节点进行资产在部门间的变动。 

2. 点击“新增“，选择对应的财务组织和业务日期。选中需要调动的资产卡片，调整变动

后的使用部门，点击”保存“即可，提交流程同卡片减少。 

 



3.2.6 资产调出 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产调拨-资产调出 

1. 资产调出用于固定资产在财务组织间的调用，资产调出在需要调出资产的财务组织进行

操作。 

2. 点击“新增“，选择需要资产调出的财务组织，以及需要调入的财务组织。在表体选择

要调出的卡片，并选择减少方式，录入调拨原因，点击”保存“后提交，由管理员审批。 

 

3.2.7 资产调入 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产调拨-资产调入 

1. 资产调入的基础是进行了资产调出，如果已经提交了资产调出，可在此节点查询到盖比

调动记录，点击“提交”，进入审批流程，完成审批后，完成该笔资产卡片的调入。 

 

 



3.2.8 本币原值调整 

动态建模平台-财务会计-固定资产-资产变动-本币原值调整 

1.本币原值调整用于后期收到发票后，附加进项税后的固定资产原值调整，打开节点后，选

择对应账簿，点击“新增”，在卡片编号选择好对应的资产卡片，进行卡片原值、净残值和

净残率的调整，调整完后点击保存即可。 

 

3.3 固定资产月末操作 

3.3.1 生成凭证 

注：已设置成直接生成正式凭证，可直接去【总账】-【制单】查询该凭证，如果想重新计

提折旧，则需要删除凭证后进行折旧计提动作。 

1、 直接查询凭证，【总账】-【制单】 

 

3.3.2 结账 

动态建模平台-财务会计-固定资产-期末处理-月末结账 



1. 如果总账要结账，必须先在固定资产节点先进行结账，选择对应的财务组织和其账簿，

选择最小未结账月点击“结账“，系统会进行验证，如果没有错误，则会提示已结账。 

 

3.3.3 撤销结账 

1. 如果发现固定资产已经计提制单，并结账，发现漏录入数据，则需要重新返回操作。选取

最大结账月，点击“取消结账“，便可取消当月结账状态。 

 



4 报表操作 

4.1 报表操作    

动态建模平台-企业绩效管理-企业报表-报表数据中心 

1. 双击打开节点，选择报表主组织（即需要计算报表的业务单元），体系会自动带出。 

 

2. 进入界面后，选择对应的币种和报表计算日期后，点击“查询“，可查询到所有需要计

算的报表。 

 

3. 点击 ，点击 ，弹出对话框，可在这里切换报表主组

织，确认要做报表的单位和组织体系。 

4. 点击【计算】，界面显示计算结果。 



 

 

5. 核对数据报表数据是否正确，若正确，则点击其他页签，同样进行计算操作。 

6. 如果是手工输入数据的表，则鼠标双击要输入数据的单元格，光标落入后即可以输入。

点击“保存】“，数据保存在系统中，如果数据公式需要取上月数据，则要先计算上个月

的报表数据，保存后才可以取数。 

7. 全部报表计算核对完成后，并进行表内、表间审核通过后，点击 ，点击

，完成报表工作。 

8. 如果需要退回报表，则需要点击  由上级主管查看后退回已上报报表。 



4.2 多表计算 

动态建模平台-企业绩效管理-企业报表-报表数据中心 

1. 多表计算是为了方便用户当前会计期间同时计算出所有报表的快捷功能，选择好报表主

组织后，选择币种和对应的日期后，点击上方“数据-多表计算“，会显示需要计算的报表，

选择好要计算的报表后，点击”确定“后，系统会自动在后台计算选中报表的数据。 

 



 

2. 之后可以在报表计算监控处看到对应的任务，是否完成以及是否有任务失败，需要重新

手动点计算。 

 



 

完成任务后，返回报表数据中心，点击右上方 


